E-DEFTER GONDERIM KILAVUZU

1- E-Defter gonderim dénemi ve sonrasindaki donemler igin varsa tim kapali muhasebe mutabakat kayitlari ve
yevmiye mutabakat kayitlari “Kullanim Dig1” yapilarak isleme agilir.

@ Muhasebe Hesap Mutabakati : Gincelle - 28.02.2022 @ v O X
Kayt Tarihce Illgili Kayitlar Yazdir  Sablonlar Gérev

t:) ﬂ Kaydet t:_‘) @ Yeni ‘?3 g'vazdir QOnay 0 0 W
.

Mutabakat Zamani | 26.04.2022 17:43 Gecgerlilik Tarihi | 28.02.2022 ”:
Donem (01.01.2019- 31122025 -~ .. = /5] [Kayt Durumu™ | Kullanm Disr -]}
Muhasebe Hesabi | E] [Kullanimda

Personel B@
Is Birimni f [EE]

Islem Sebebi ' Hesap Kontroli v
Notlar
& Yevmiye Numaralama Onayi : Gincelle - 01.02.2022 - 28.02.2022 <:| - O X

Kaylt Tarihge llgili Kayitlar  Yazdir  Sablonlar  Gorev

t'. ﬂ Kaydet t"‘; o Yen l? Sil gYazdnrJ oy &) O @

Baslangig Tarihi | 01.02.2022 [v] Kayit Durumu [ Kellanim Dt ‘ @
Bitig Tarihi | 28 02202 ~ Yevmiye Madde No Baslangi¢ | 7.570 |
Donem (2021) 01 01 2021 - 31 12 2022 i @ Yevmiye Madde No Bitis | 15.363 I
I5 Bwm ‘ E] Yevmiye Satir No Baglangig I 22.683 ]
Aciklama | 30.05.2022 tarihli onayh yevmiye numaralam Yevmiye Satir No Bitis | 4385 !

Uyari: Mutabakat donemlerinde dikkat edilecek husus e-defter dénemi ve sonrasindaki tim mutabakat kayitlarinin
e-defter olusturulana kadar gegici olarak isleme agilmasidir.

E-defter dosyalari olusturulup kontrol edildikten sonra mutabakatlar tekrardan kullanima alinarak isleme
kapatiilmalidir.

2- Muhasebe fis kayitlarinda belge tiri secilmemis olan kayitlar var ise filtrelerden belge tiiri “bos olanlar” segilerek
listelenir ve belge tiirleri segilir. Belge tiirleri beyanname donemi kayitlari igin tarihsel olarak da filtrelenebilmektedir.
Filtre tipi “fis zamani” aralik icinde segilmelidir.
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Asagidaki alanlardan filtre olarak bir ya da daha fazla alan secebilirsiniz.
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5 Muhasebe Fisi : Incele - GODDDD0105693 - 07.06.2022 11:15

Kayit Tarihge llgili Kayitlar Yazdir  Sablonlar Gérev

é t’:‘) m Kaydet t':.,‘ ) Yeni ?3 Sil &Yazdw ‘_‘ - 0 0 vz

Fig Bilgileri Detaylar Notlar Bagh Kayitlar

Fig Zamani \ Dizenleme Zamani ‘
Fis Numarasi | GOD0D00105693 |
Fig Aciklamasi I I
Fis Grubu [ZI‘

Fig Tara Mahsup Belge Tarihi m
Durumu  Onayl Belge Tard I:::IEI
I5 Birimi ‘ Belge No 655E3081-E3057-74§376;
Yetki Kodu ‘ Odeme Yontemi | Kredi Karti Q“

Not: Beyanname dosyalari olusturulurken belge numarasi hatasi alinan durumlarda ilgili fiste belge numaralari

tanimlanmalidir.

3- Fisler Uzerindeki diizenlemeler tamamlandiktan sonra sihirbazdan "Miiteselsil belge numaralarini olustur.” islemi

yapilir.

t Sihirbazlar

Yevmiye Madde Numaralama

Fig Numaralarini Yeniden Sirala

IMGteseIsiI Belge Numaralarini Olustur I

Masraf Merkezi Islem Satirlarini Yeniden Olugtur

Hesap Onayla

Donem Sonu Yansitma Fisi Olustur (Toplamlardan)

Dénem Ici Yansitma Fisi Olustur (Satirlardan)

Dénem Bagi Acibi Figi...
Donem Sonu Kapanis Fisi...
Kur Farki Hesaplama

ADAT Faizi Hesaplama
KDV Tahakkuku Olugturma

Hesaplar Arasi Aktanm

Not: Gerekli ise ayni sihirbaz Gizerinden 2. asamada yevmiye numaralandirma yapilir.



4- Muhasebe fisleri nesnesinde sihirbazdan "Yeni e-defter dokiimani olustur" islemi baslatilir. Beyanname donemi
ve beyanname 0On bilgileri kontrol edilir.

Yeni E-Defter Dokamani Olugtur l

E-Defter Olusturma Kayitlan
E-Defter Dosyalan

Yakleme Tanimlan

Orkestra Saklama Hizmeti Dosya Tarayicisi...

E-Defter Islem Kayitlan

Sihirbazdaki yonergeler takip edilerek "ileri" e-defter dosyalari olusturulur.

. . (\-—v\ PN e e A S IR e e A s AR e A L MR A e A R L AN AL T e e iR s s e D X

E-Defter Hazirlik Bilgileri
E-Defter olugturma sirasinda kullanilacak firma ve donem bilgileri bu ekrandan gincellenir. v
Olusturan Adi Soyad: | e Baslangig Tarihi | 01.03.2022 [v]
Hazirlanan Veriler }:Yevmiye Defteri ve Bayuk Defter v 1 Bitig Tarihi 31 03.2022 \
Hedef Klasér Yolu | C:\edefter (=]

| Kurum Bilgileri | Mali Masavir Bilgileri | Baglant: Bilgileri | Secenekler |

Kurum Adi | |
Vergi No I"""""""" | NACE I ...... ]
Telefon |""""“ | Faks g e S |
E-Posta | SR 3 | Web Sayfasi | T, |
Adres Bilgileri
e |
| - I
Kapi No | S | Sehir | — |
Posta Kodu | | Ulke |_ = |

Not: E-defter islemleri sirasinda mali mihriniziin bilgisayara bagh olmasi gereklidir.



5- Sihirbaz tizerinde "e-defter olusturma kayitlan" sekmesinden olusturulan dosyalar kontrol edilerek, "Toplu Yiikle"
islemi baglatilir.
o v
Yeni E-Defter Dokdmani Olugtur

E-Defter Olugturma Kayitlan ]
E-Defter Dosyalan

Yikleme Tanimlan

Orkestra Saklama Hizmeti Dosya Tarayicist...

E-Defter Islem Kayitlan

B ' E-Defter Olusturma Kayitlan O X

g Incele Sil QYazdlr v EFiltrele v @

Baslangig .. Vv Bitig Tarihi  Hazirlanan Veriler  Ig Birimi Olugturan Adi Soyadi Hedef Klasér Yolu o

(ﬁg GIB Berat: Yikle % ZIP Olarak Kaydet

01.022022 |28.02.2022 | Vevmiye Defterive . | O | C:\edefter

01.01.2022 31.01.2022  Yevmiye Defteri ve .. Om C\edefter
01.12.2021 31.12.2021 Yevmiye Defteri ve... Om C:\edefter
01.11.2021 30.11.2021 Yevmiye Defteri ve... Om C\edefter
01.10.2021 31.10.2021 Yevmiye Defteri ve.. Om C:\edefter
01.09.2021 30.09.2021 Yevmiye Defteri ve .. Om C\edefter
01.08.2021 31.08.2021 Yevmiye Defteri ve... Om C\edefter
01.07.2021 31.07.2021 Yevmiye Defteri ve... Om C\edefter
01.06.2021 30.06.2021 Yevmiye Defteri ve .. Om Ci\edefter

Yiiklenen dosyalarin tamamlanmasinin ardindan "Toplu Sorgula” islemi yapilir ve son olarak "Yedekleme" islemi
yapilarak sire¢ tamamlanir.

B ' E-Defter Olusturma Kaydi : Incele - Yevmiye Defteri ve Bayik Defter 01.02.2022 - 28.02.2022 - O X

Kayt Tarihge Ilgili Kayitlar Yazdir  Sablonlar  Gérev

é &Vazdlr %Topluiw'lkle ETopﬁSorgula &J Ysedekle v O O @

Genel | E-Defter Dosyalan
Q{I/g GIB Berati Yikle g Incele ?3 Sil & Yazdir v E Filtrele ~ E Paket Durumu ;‘é]Yerel Kaydet ~
Basglangi¢ .. v BitigTarihi  Belge Tiiri  Dosya Adi Belge Si.. ParcaNo DosyaD..  Borg Toplanm Alacak Toplami o

(= E-Defter Dosyalarn b

01.02.2022 28.02.2022 GIB Yevmiye.. GIB 0 0 GIB Ona..

01.02.2022 28.02.2022 Defter Raporu 649 '02-.. 2 0 GIB Ona.. 39.207.629,78 39.207.629,78
01.02.2022 28.02,2022 Buyik Defte.. 649 '02-.. 2 0 GIB Ona.. 39.207.629,78  39.207.629,78
01.02.2022 28.02.2022 Yevmiye Berat 649 '02-.. 2 0 GIB Ona.. 39.207.629,78  39.207.629,78
01.02.2022 28.02.2022 Buydk Defter 649 '02-.. 2 0 GIB Ona.. 39.207.629,78  39.207.629,78
01.02.2022 28.02.2022 Yevmiye 649 '02-.. 2 0 GIB Ona.. 39.207.629,78  39.207.629,78

Not: Kontrol amagli (GIB) tizerinden yiiklediginiz e-defter dosyalarini kontrol edebilirsiniz.



